
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษป้ีาย
หนว่ยงานทีใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบวั อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธานี กระทรวงมหาดไทย

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือนไข (ถา้ม)ี ในการยืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถินมหีนา้ทีในการรับชาํระภาษีป้ายแสดง
ชือ ยีหอ้ หรอืเครืองหมายทีใชเ้พือการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืน เพือหารายได ้
โดยมหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือนไข ดงันี

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบล) ประชาสมัพันธข์ันตอนและวธิกีารเสยีภาษี

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพือยืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)

3. เจา้ของป้ายยืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3)

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินรับชาํระภาษี (เจา้ของป้ายชาํระภาษีทนัท ีหรอืชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)

6. กรณีทีเจา้ของป้ายชําระภาษีเกนิเวลาทีกําหนด (เกนิ 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ) ตอ้งชําระภาษีและเงนิเพิม

7. กรณีทีผูรั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถินไดภ้ายใน 30 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้
การประเมนิ เพือใหผู้บ้รหิารทอ้งถินชีขาดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนั นับแตว่นัที
ไดรั้บอทุธรณ์ ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510

8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ขเพิมเตมิไดใ้นขณะนัน ผูรั้บคํา
ขอและผูย้ืนคําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิมเตมิ หากผูย้ืนคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ข/เพิมเตมิภายในระยะเวลาทีกําหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคํา
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา

9. พนักงานเจา้หนา้ทีจะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื
ยืนเอกสารเพมิเตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนันเรยีบรอ้ยแลว้

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริมนับหลงัจากเจา้หนา้ทีผูรั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้
เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ
จังหวดัอดุรธานี
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตังแตเ่วลา
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทียง)

ข ันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรบัผดิชอบ



ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 46 วนั

ลําดบั ข ันตอน ระยะเวลา สว่นทีรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจา้ของป้ายยืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพือให ้
พนักงานเจา้หนา้ทีตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งของเอกสาร
หลกัฐาน
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วนั (ภายในเดอืนมนีาคมของทกุ
ปี)
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบัว
อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธานี))

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี

2) การพจิารณา
พนักงานเจา้หนา้ทีพจิารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมนิภาษี
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วนั นับจากวนัทียืน
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบญัญัตวิธิปีฏบิัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื  องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบัว
อําเภอเพ็ญ  จังหวดัอดุรธานี))

30 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี

3) การพจิารณา
เจา้ของป้ายชาํระภาษี
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การ
ประเมนิ (กรณีชาํระเกนิ 15 วนั จะตอ้งชาํระเงนิเพิมตามอตัราที
กฎหมายกําหนด)
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบัว
อําเภอเพ็ญ  จังหวดัอดุรธานี))

15 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรทีออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
พรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

3) แผนผงัแสดงสถานทีต ังหรอืแสดงป้าย รายละเอยีดเกียวกบัป้าย
วนั เดอืน ปี ทีตดิต ังหรอืแสดง
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 0 ชดุ
หมายเหตุ -

-

4) หลกัฐานการประกอบกจิการ เชน่ สําเนาใบทะเบยีนการคา้ สําเนา
ทะเบยีนพาณชิย ์สําเนาทะเบยีนภาษมีูลคา่เพิม
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

5) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิุคคล) พรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

6) สําเนาใบเสร็จรบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี -



ลําดบั ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

7) หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหด้ําเนนิการแทน)
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สําเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ -

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบัว  อําเภอเพ็ญ  จังหวดัอดุรธานี
(หมายเหต:ุ -)

2) รอ้งเรยีนผา่นทางชอ่งทางทียืนคําขอ
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรกิารสว่นตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธาน ีโทร 0-4214-6560))

3) http://www.tambolnabua.com/
(หมายเหต:ุ -)

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชือแบบฟอรม์

1) 1. แบบแจง้รายการเพือเสยีภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืนอทุธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4)
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีป้าย
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักบรหิารการคลังทอ้งถิน กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน สํานักบรหิารการคลัง
ทอ้งถิน
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
กฎหมายทีใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเกียวขอ้ง:

1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป
พืนทีใหบ้รกิาร: ทอ้งถิน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที



จํานวนเฉลียตอ่เดอืน 0
จํานวนคําขอทีมากทีสดุ 0
จํานวนคําขอทีนอ้ยทีสดุ 0

ชืออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับชําระภาษีป้าย

เอกสารฉบบันีดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเผยแพรคู่ม่อื: -


