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ส่วนที่ 1 

 
1.1 บทน ำ 
 ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยกำรจดัท ำและประสำนแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548   
  ข้อ  4  วรรค  16  “แผนกำรด ำเนินงำน “  หมำยควำมว่ำ  แผนด ำเนินงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่แสดงให้เห็น
ถึงรำยละเอียดแผนงำน  โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินจริงทัง้หมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ ำปี
งบประมำณนั้น 

หมวด 5  ข้อ  26  กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนใหด้ ำเนินกำรตำมระเบียบนี้   โดยมีขั้นตอนด ำเนินกำร  ดังนี้  
(1) คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจดัท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน  โครงกำรพัฒนำขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น  หน่วยรำชกำรส่วนกลำง  ส่วนภูมิภำค  รัฐวิหำกิจและหน่วยงำนอื่นๆ ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนท่ีขอองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
แล้วจัดท ำรำ่งแผนกำรด ำเนินงำน  เสนอคณะกรรมำกำรพัฒนำท้องถิ่น 

(2) คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนด ำเนินงำน  แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน  
ทัง้นี้  ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันท่ีประกำศเพื่อให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบ  โดยทั่วกันและต้องปิด
ประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน 
  และระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยกำรจดัท ำและประสำนแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559  โดยที่เป็นกำรสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจดัท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
 อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 5  มำตรำ  16  และมำตรำ  17  แห่งพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำร
กระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542  รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ  12  ให้ยกเลิกควำมในข้อ  27  ของระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ.2548  และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 
  “ข้อ  27  แผนกำรด ำเนินงำนให้จดัท ำให้เสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันท่ีประกำศใช้งบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม  
งบประมำณจำกเงินสะสม  หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำรจำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำง  ส่วนภมูิภำค  รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำน
อื่น ๆ ท่ีต้องด ำเนินกำรในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น  กำรขยำยเวลำกำรจดัท ำแผนและกำรแก้ไขแผนกำร
ด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น “ 
 ภำยใต้กฎหมำยดังกล่ำว  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำบัว  จึงต้องด ำเนินกำรจดัท ำแผนด ำเนินงำนท่ีแสดงถึงรำยละเอียด
แผนงำนโครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงท้ังหมดในพื้นที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำบัว   ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.
2564  เพื่อใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณ พ.ศ.2564  ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลให้มีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติ
มำกขึ้น  มีกำรประสำนและบรูณำกำรท ำงำนกับหน่วยงำนและกรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงของแผนงำน/โครงกำรในแผนกำร
ด ำเนินงำนจะท ำให้กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมำณมีควำมสะดวดมำกข้ึน 
 ทั้งนี้  กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำบัว  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564   มีวัตถุประสงค์
ดังนี ้
 

1.2 วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
 1. เพื่อแสดงรำยละเอียดของแผนงำน/โครงกำร/กิจกรรมทั้งหมด  ท่ีจะด ำเนินกำรจริง  ในปีงบประมำณนั้นในพ้ืนท่ีของ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
 2. เพื่อใช้เป็นเอกสำรส ำคัญในกำรติดต่อประสำนงำนกับหน่วยงำนอ่ืน  ให้มีควำมสะดวกและชัดเจนในกำรด ำเนินกำรต่ำงๆ 
 3. เพื่อเป็นกำรแปลงแผนพัฒนำทอ้งถิ่น ไปสู่แผนด ำเนินงำนให้มีควำมสอดคล้องกับแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ 
 

1.3 ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
   
 ระเบียบการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
  จำกระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจดัท ำและประสำนแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 
2548 และแก้ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559  ข้อ  27   ได้ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนด ำเนินงำน  โดยมี
ขั้นตอนดังน้ี 



 

1.  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจดัท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  รวบรวมแผนงำน/โครงกำร
พัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหน่วยรำชกำรส่วนกลำง  ส่วนภูมิภำค  รัฐวสิำหกิจและหน่วยงำนอื่นๆที่ต้องด ำเนินกำรในพื้นท่ี
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

2.  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจดัท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  จัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  
โดยพิจำรณำแผนงำน/โครงกำร  จำกแผนงำน/โครงกำร  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงำนต่ำงๆ 

3.  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจดัท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น  น ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนเสนอต่อคณะกรรมกำร
พัฒนำท้องถิ่น 

4.  คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่น เพื่อให้ควำม
เห็นชอบเมื่อผู้บริหำรท้องถิ่นให้ควำมเห็นชอบร่ำงแผนด ำเนินงำนแลว้ ให้ประกำศใช้แผนกำรด ำเนินงำน   

 

โดยให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำน  ภำยในสิบห้ำวันนับวันแต่วันที่ประกำศ  เพื่อให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบ
โดยทั่วกันและต้องปิด  นับวันแต่วนัท่ีประกำศ  เพื่อให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิด ประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบ
วัน 

 



 

จำกขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนข้ำงต้นสำมำรถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี ้
 
 

 คณะกรรมกำรสนับสนุน              รวบรวมโครงกำร /กิจกรรม           องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 กำรจัดท ำแผน                                                                                      หน่วยงำนอ่ืน 

                
 
 

                 คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจดัท ำแผน ฯ 
                     จัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 

 
 
                 

                    เสนอร่ำง 
                 แผนกำรด ำเนินงำน 

 
 
                  

                  คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำ 
                  ร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 

 
 
              

                         คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 
              เสนอร่ำงฯ ต่อผู้บริหำรท้องถิ่น 

 
 
 
                 

                       ผู้บริหำรท้องถิ่นให้ควำมเห็นชอบ 
 
 
              
                       

                       ประกำศใช้แผน 
 
 

 



 

ระยะเวลำจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 

  แผนกำรด ำเนินงำนต้องจัดท ำให้เสร็จภำยในเดือนธันวำคมของปีงบประมำณนั้นๆ หรือภำยในสำมสิบวัน นับแต่
วันท่ีอนุมัติให้เพิ่มเตมิหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนำสำมปีเพื่อให้ด ำเนินโครงกำรได้ในงบประมำณนั้น 
  ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดมีอ ำนำจขยำยเวลำกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนินงำนตำมวรรคหนึ่ง  ส ำหรับเทศบำล  ผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัดอำจมอบอ ำนำจให้นำยอ ำเภอได้  เมื่อมีกำรขยำยเวลำให้แจ้งจังหวัดทรำบ 
  ในกรณีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   อ ำนำจของผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดตำมวรรคสอง ให้เป็นอ ำนำจของนำยอ ำเภอ 
  กำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น 
 

แนวทำงในกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 

  แผนกำรด ำเนินงำนเป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่น  เพื่อควบคุมกำรด ำเนินงำนให้
เป็นไปอย่ำงเหมำะสมและมีประสทิธิภำพ  รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในกำรติดตำมกำรด ำเนินงำนและกำรประเมินผล  ดังนั้นแผนกำร
ด ำเนินงำนจึงมีแนวทำงในกำรจัดท ำ  ดังนี้ 

1.  เป็นแผนที่แยกออกมำจำกแผนพัฒนำ และมีลักษณะเป็นแผนด ำเนินกำร (Action  plan)  จัดท ำหลังที่ไดม้ี
กำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีที่แล้ว 

2.  แสดงถึงเป้ำหมำย รำยละเอียดกิจกรรม งบประมำณ ระยะเวลำที่ชัดเจนและแสดงถึงกำรด ำเนินงำนจริงเป็นกำร
รวบรวมข้อมลูจำกทุกหน่วยงำนทีจ่ะเข้ำมำด ำเนินกำรในพ้ืนท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

3.  แสดงถึงเป้ำหมำย รำยละเอียดกิจกรรม งบประมำณ ระยะเวลำที่ชัดเจนและแสดงถึงกำรด ำเนินงำนจริง 
4.  เป็นกำรรวบรวมจำกหน่วยงำนท่ีจะเข้ำมำด ำเนินกำรในพ้ืนท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

รำยละเอียดขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 

ขั้นตอนที่ 1  การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรพัฒนำท้องถิ่น  เก็บรวบรวมข้อมูลโครงกำร/กิจกรรม  ท่ีจะมีกำรด ำเนินกำรจริงใน
พื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งจะมีทั้ง โครงกำร/กิจกรรมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้นเอง  และโครงกำร/กิจกรรมที่
หน่วยงำนอ่ืนจะเข้ำมำด ำเนินกำรในพ้ืนท่ี  โดยข้อมูลดังกลำ่วอำจตรวจสอบไดจ้ำกหน่วยงำนในพื้นที่ และตรวจสอบจำกแผนกำร
ด ำเนินงำนพัฒนำจังหวัด/อ ำเภอ  หรือก่ิงอ ำเภอแบบบูรณำกำร 
 

ขั้นตอนที่ 2  การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรพัฒนำท้องถิ่น จัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนนิงำน  โดยพิจำรณำจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้อง
กับยุทธศำสตร์และแนวทำงกำรพฒันำของท้องถิ่นก ำหนดไว้ในแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยมีเค้ำ
โครงแผนกำรด ำเนินงำน  2 ส่วน  คือ 

ส่วนที่ 1  บทน ำ 
  ส่วนที่ 2  บัญชีโครงกำร/กิจกรรมเพ่ือประกำศใช้  กำรประกำศแผนกำรด ำเนินงำน 
 

 
ขั้นตอนที่ 3  การประกาศใช้แผนการด าเนินงาน 
  คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นน ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นเพื่อประกำศใช้  กำรประกำศ
แผนกำรด ำเนินงำนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำประกำศขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เรื่อง 
แผนกำรด ำเนินงำน (องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/เมืองพัทยำ/เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล...)  ประจ ำปี...  เพื่อปิดประกำศโดย
เปิดเผยให้สำธำรณะชนได้ทรำบและสำมำรถตรวจสอบได ้



 

1.4 ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
 

  1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีทิศทำงกำรพัฒนำท่ีชัดเจน  โดยใช้แผนปฏิบัติกำรเป็นเครื่องมือในกำรพัฒนำ
ท้องถิ่น 
  2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีแผนงำนโครงกำรพัฒนำตรงตำมควำมต้องกำรและตอบสนองปัญหำของท้องถิ่น 
  3. ท ำให้กำรพัฒนำในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ซ้ ำซ้อนกับหน่วยงำนอ่ืน 
  4. ประชำชนทรำบล่วงหน้ำว่ำองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นจะด ำเนินกำรกิจกรรมหรือมีโครงกำรพัฒนำอะไรใน
พื้นที่บ้ำง  เพื่อใช้เป็นข้อมูลในกำรติดตำมและตรวจสอบกำรด ำเนินงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้เป็นไปด้วยควำมถูกต้อง  
โปร่งใส 
 

1.5  สรุปยุทธศำสตร์  แนวทำงพัฒนำ  ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำบัว 
 

ยุทธศำสตร์ แนวทำงกำรพัฒนำ 
1. ยุทธศำสตร์พัฒนำด้ำนโครงสรำ้ง พ้ืนฐำน -แนวทำงกำรพัฒนำ ก่อสร้ำง  ปรับปรุง  ซ่อมแซม  บ ำรุงรักษำถนน  สะพำน  ทำงเท้ำ  

ท่อระบำยน้ ำ  ไฟฟ้ำแสงสว่ำง  ประปำหมูบ่้ำน 
2. ยุทธศำสตร์พัฒนำด้ำนเศรษฐกิจ -แนวทำงพัฒนำส่งเสริมอำชีพ หัตถกรรม ทอผ้ำพื้นเมือง กำรเลีย้งโค-กระบือ ชุมชน

พึ่งตนเอง อบรมส่งเสริมอำชีพ 
3. ยุทธศำสตร์พัฒนำด้ำนกำรศึกษำ ศำสนำ
ศิลปวัฒนธรรมประเพณ ี

-แนวทำงกำรพัฒนำก่อสร้ำง ศูนยพ์ัฒนำเด็กเล็ก อุดหนุนอำหำรกลำงวันเด็กนักเรียน จดั
กำรศึกษำกำรเรียนกำรสอน 
-แนวทำงกำรพัฒนำ ส่งเสริมกำรสบืสำนจำรตีประเพณีกิจกรรมพัฒนำเด็กเล็กและเยำวชน
ในท้องถิ่น 

4. ยุทธศำสตร์พัฒนำด้ำนสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อมเพื่อใช้ประโยชน์อย่ำงยั่งยืน 

-แนวทำงกำรพัฒนำ ก่อสร้ำงศูนยส์ุขภำพ  ควบคุมป้องกันและรักษำโรคสัตว ์

5. ยุทธศำสตร์พัฒนำด้ำนพัฒนำคณุภำพชีวิต
ผู้สูงอำย ุ

-แนวทำงกำรพัฒนำ  อุดหนุนและช่วยเหลือผู้พิกำร  คนชรำ  
ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ยำกจนและผู้ประสบภัยธรรมชำต ิ
-แนวทำงกำรพัฒนำ กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภยัและจัดระเบียบสังคม 
-แนวทำงกำรพัฒนำ ส่งเสริมกำรด ำรงชีวิตตำมแนวหลักปรัชญำเศรษฐกิจพอเพียง 

6. ยุทธศำสตร์พัฒนำด้ำนบริหำร จัดกำรตำมหลัก
ธรรมำภิบำล 

-แนวทำงกำรพัฒนำ จัดบุคลำกรให้ตรงกับงำน ปรับปรุงกระบวนกำรบริหำรจัดกำร กำร
พัฒนำโครงกำรต้องท ำอย่ำงต่อเนือ่ง บริหำรงำนด้วยหลักธรรมำภิบำล 

 

 

 



 

 
ส่วนที่  2 

บัญชีสรุปจ านวนโครงการ 
และงบประมาณแผนการด าเนินงาน  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565



 

 
 
 
 

 

 

 
 
 

 
 

 


